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Vous avez une idée d'activité, un événement à proposer au sein de Localicoco ?  
Voici un descriptif des étapes à suivre pour mettre à jour votre idée. 

 

1. Contacter la collégiale pour décrire votre projet 

2. Si vous voulez faire cela au château du Rozel, 
demander les disponibilités des 2 salles à la 
collégiale. 

Afin de payer l'occupation et l'électricité de la salle 
de séminaire, nous fixons un prix de 8€.  

Si vous voulez faire cela autre part, assurez-vous 
d'avoir l'accord de la personne concerné y compris sur 
une zone publique, l'autorisation de la mairie est 
nécessaire. 

Bon à savoir : Localicoco dispose de 2 autres salles, 
mise à disposition par la Mairie des Pieux au Centre 

Administratif et Associatif. 

 

 

3. Fixer une date 

 
 

4. S’il y a besoin d'acheter du matériel, garder le ticket 
de caisse pour vous faire rembourser  

5. Fixer un prix minimum afin de couvrir les charges 
mises en jeu  

6. Envoyer le modèle de mail d’invitation à la collégiale, elle s'occupera de 
l'envoyer aux adhérents après vérification.  

Ne pas oublier de mettre : la date, heure, lieu, prix, liste des 
choses à emmener, parking à l'extérieur du château,  

Signer avec votre nom et laisser votre contact en cas de 
questions ou besoin d'inscription. 

7. Si vous souhaitez réaliser une affiche, la Collégiale 
s’occupera de vous fournir des modèles de précédentes affiches 
ainsi que de les imprimer (Format A3, couleur) 

8. La veille, demander la caisse à la collégiale, et signer le 
bordereau de remise de caisse. 
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9. Demander la liste des adhérents à la collégiale, afin 
de vérifier avant le début de l'activité que tout le monde à sa 
cotisation à jour. Si ce n'est pas le cas demander à la 
personne de s'inscrire et de régler le prix libre d'adhésion. 

Des bulletins d'adhésions sont disponibles 
dans la boulangerie.  

 

10. Une fois l'activité finit :  

• Ranger  

• Rendre la caisse, les bulletins d'adhésion  

• Savourez la satisfaction d’avoir mené à bout votre projet 
 
 
 
 

    Quelques exemples d'ateliers déjà proposés au sein de l'association pour vous 
inspirer :   

• Ateliers zéro déchet 

• Soirée jeu plateau  

• Soirée tartine 

• Après-midi crêpes  

• Confection de sablés avec les enfants 

• Atelier réflexion sur "résilience locale" 

• Balade végétale  

• Atelier comment faucher avec une faux 

• Yoga 

• Danse 

• Conférence  

• Projection film/documentaire
 


